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1 PORTAL DOS MANDATARIOS — PREENCHIMENTO DE FORMULARIOS

O ato de entrega de uma peca processual requer o preenchimento de varios tipos de informacoes.
Informagdes estas, que por sua vez, influenciam os passos que se seguem ao seu preenchimento.
Dada a natureza dindmica deste processo, a entrega de pegas processuais € dividida em varios passos
(steps), identificados na Figura 1 e descritos na Tabela 1. A divisdo em steps permite o preenchimento
da informagao necessaria ao processo de uma forma sequencial e logica e, consequentemente, uma
adaptacdo automatica dos campos e informacdes apresentados ao utilizador, especificos do tipo pega
processual a ser entregue e das suas caracteristicas.

Para algumas das pegas processuais disponiveis no Portal dos Mandatarios, como a Peticdo Inicial, a
Contestacao, a Resposta, a Oposicao, a Réplica, a Tréplica, os Articulados Supervenientes, a
Modificacao do Objeto do Processo, a Ampliacao do Pedido Indemnizatério e a Substituicao de Peticdo
Inicial (artigo 110.°A CPTA), sera disponibilizada a opcao de preenchimento de Formulario em linha,
isto €, serdo facultados todos os campos necessarios a formulagao do articulado principal, com uma
formatacao pré-definida e unificada que substitui o ypload do mesmo na area relativa aos documentos.

Neste documento sera exemplificado o preenchimento dos campos na area relativa ao Formulario de
trés tipos de pecas processuais, de forma a exemplificar o funcionamento dos mesmos.

___________

Figura 1 — Entrega de uma peca processual — Diversos steps

Tabela 1 — Descricdo dos varios steps presentes na entrega de uma peca processual

Componentes Descricao detalhada da Erro! A origem da referéncia nao foi encontrada.
1 Step Identificagao
2 Step Processo
3 Step Partes
4 Step NotificacOes
5 Step Formularios
6 Step Ficheiros
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1.1 FUNCIONALIDADES GERAIS

O step “Formulario” é composto por trés elementos: indice, corpo do formulario e botGes de acao,
identificados na Figura 2 e descritos na Tabela 2.

O indice e o corpo do formulario sdo construidos dinamicamente, dependendo do tipo de pega
processual a ser entregue e das suas caracteristicas. Os botdes de acdo estdo presentes em qualquer
contexto do step “Formulario”, mantendo também o mesmo comportamento para diferentes tipos de
pecas processuais.

Adicionalmente, existe um conjunto de regras associadas ao step “Formulario” que permitem a
validacdo do preenchimento de todos os campos obrigatdrios do corpo do formulario. Tal como a
construcao do indice e o corpo do formulario, estas regras dependem do tipo de peca processual a
ser entregue e das suas caracteristicas. Caso alguma das validacdes impostas pelo tipo de peca
processual ndo se verifique, € apresentada uma mensagem de erro no canto superior direito da janela.

MNorma(s) a que se refere 2 aclio aacio ®
enti do pedi E 3

Hom

Figura 2 — Secgao “Formulario” — Diversos elementos presentes

Tabela 2 — Descricdo dos varios elementos presentes na secgao “Formulario”

Componentes Descricao detalhada da Erro! A origem da referéncia ndo foi encontrada.
1 indice
2 Corpo do formulario
3 Botdes de acdo
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INDICE (1)

O campo identificado com o n° 1 corresponde ao indice do formulério. E a zona onde se apresentam
os titulos dos diversos campos incluidos no mesmo, organizados de acordo com a ordem pela qual
sao apresentados ao utilizador.

Além de servir para uma rapida identificagao dos campos presentes no formulario, auxilia ainda a
navegacao para os mesmos de acordo com a necessidade, como podemos analisar na Figura 3.1. Ao
pressionar no indice o titulo “Descricdo do objeto”, o campo em questdo sera evidenciado.

Identificago do pedido *

Outros Meios de Prova

500 c ) em falta
[Dcs(rigéo do objeto *
00 cazecterica e T

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? *| Sim Nao

Do Direito

Dividir por Subtitulos? *  Sim Nio

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Figura 3.1 — Seccdo indice — Identificacgdo de um campo.

Para seccOes/campos com diversos campos inclusos como por exemplo na seccdo “Dos Factos”, o
indice toma um comportamento dinamico, adicionando subtitulos sempre que um dos campos inclusos
¢é preenchido. Como se pode observar na Figura 3.2, aos titulos que sdo adicionados novos subtitulos
€ também acrescentada uma seta do lado esquerdo, que representa a possibilidade de maximizar ou
minimizar os subtitulos associados aos campos inclusos.

Norma(s)aqueserefereaacio e
Descrigdo do objeto * 1

. ; . i
Ldentl‘flcngjod:'pedxdo ! Tlustrativo !

A Dos Factos

¥ Subtitulo 1 me——R
Artigo 1 ﬂs Factos \

Do Direito

i ividi itulos? ¥ Sime/  Nio
Outros Meios de Prova Dividinpor Subtttilos?

Subtitulo @ Eliminar ‘

Subtitulo 1

11 Artigo [1 v @i Eliminar
Artigo 1

Novo artige ‘

\Novo Subtitulo )

Do Direito

Dividir por Subtitulos? *| Sim Nao

Outros Meios de Prova

Nove Meio de prova ‘

Figura 3.2 — Secgao indice — Construcao dinamica do indice.
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ENTREGA DE PECAS PROCESSUAIS NOS TRIBUNAIS ADMINISTRATIVOS E FISCAIS

CORPO DO FORMULARIO (2)

O corpo do formulario é constituido por um conjunto de campos que variam consoante o tipo de peca
processual a ser entregue e das suas caracteristicas. Os campos apresentados podem variar em
numero, no tipo de informacdo a ser preenchida (texto, numérico, etc) e na forma como se
comportam. Na Tabela 3 estdo resumidos os varios tipos de campo presentes no step “Formulario”,
gue serdo elaborados ao longo deste documento.

Tabela 3 — Tipos de campo e respetiva descricao

Tipo de campo Descricao

Texto simples Campo de texto sem formatacdo alternativa.

Campo de texto com possibilidade de formatacao alternativa e um

Texto complexo . - , .
P numero limite de caracteres superior ao do texto simples.

Texto complexo —

~ . Campo de texto complexo com um comportamento dinamico.
Construcao de artigos

Numérico Campo que apenas aceita valores numéricos.

Selecdo Campo para a selecao de uma Unica opcao de duas apresentadas.

Campo de selecdo de uma ou mais alternativas de uma lista de

Drop Down List
valores.

Os campos presentes no corpo do formulario podem também ser organizados em secoes. As diferentes
seccoes podem ser identificadas pelos titulos com fundo cinzento (Figura 4, n® 2). Ao clicar nestes
titulos é possivel minimizar ou maximizar a sua respetiva seccao.

Quando um campo € de preenchimento obrigatorio, este € assinalado com um asterisco vermelho do
lado direito do seu titulo (Figura 4, n® 1). Caso o campo nado seja preenchido n3o é possivel avancar
para steps posteriores ao do “Formulario”.

Norma(s) a que se refere a acso Norma(s) a que se refere a agio

! |
Idantificacas do padido i Ilustrativo !

Descricéo do objeto

Dos Factos G
Do Direito Identificagio do pedid

Outros Meios de Prova

1

Descricdo do objeto *

500 caracter(e: falta
(i )

Dividir por Subtitulos? *| Sim N3o

2

Do Direito

Dividir por Subtitulos? * | Sim Ndo

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Figura 4 — Corpo do Formulario — Asterisco de obrigatoriedade e titulo de secgoes

Nas seccdes que se seguem serdo descritos e exemplificados os diferentes tipos de campos existentes
no step “Formulario”.
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BOTOES DE AGAO (3)

Os botdes de acdo representam as acdes possiveis pelo utilizador quando se encontra no step
“Formulario”. Como se pode observar na Figura 2, no campo n° 3 existem quatro acdes possiveis:
voltar, pré visualizar formuldrio, guardar e continuar e guardar.

As agles de voltar e de guardar e continuar sao comuns aos restantes steps. Estas agdes permitem
navegar pelos varios steps. As regras de navegacao entre steps estao de acordo com o tipo de peca
processual a ser entregue.

Regras:

e Comum - Apenas é possivel avancar quando todos os campos obrigatdrios estdo preenchidos;

e Especifica - O step que segue ou precede o step “Formulario” depende do tipo de pega
processual a ser entregue, pelo que nem todos os atos de entrega de peca processual passam
por todos os steps apresentados no topo da janela.

A acdo de guardaré também comum aos restantes steps, permitindo guardar a informacao preenchida
sempre que o utilizador desejar sem que se verifique a necessidade de progredir no preenchimento
da peca processual.

Por Ultimo, a agao de pré visualizar formuldrio, é exclusiva do step “Formulario”. Esta acdo permite
visualizara pega processual em elaboracdo, no decorrer do processo de preenchimento do formulario
ainda que nem todos os campos se encontrem preenchidos. Ao clicar neste botdo é aberta uma nova
janela no browser com um ficheiro PDF onde € ilustrada a pega processual a peca processual em
elaboracao, com apenas a informagdo constante até ao momento.

1.2 PETICAO INICIAL

De forma a melhor descrever toda a variedade de campos que pode ser apresentada no corpo do
formulario, comegamos por exemplificar o preenchimento do formulario relativo a entrega de trés
petices iniciais para trés tipos de espécies processuais.

1.2.1 PROCESSOS QUE SEGUEM A FORMA DE ACAO ADMINISTRATIVA

Neste primeiro exemplo, foi iniciada a entrega de peticao inicial no ambito dos processos que seguem
a forma de acdo administrativa. Na Figura 5, nos pontos 1 ao 3 sdo identificados os diferentes tipos
de campo presentes neste formuldrio, e a sua descricdo é feita na Tabela 4.
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L)
1 -
Norma(s) a que se refere a agio mals) a que se ref v
Outros Meios de Prova
3
2 Outros Meios de Prova
Rovaelode prova
m P!evmnhmhmwiim > Gumhu)
|
Figura 5 — Seccdo “Formulario” — Peticdo Inicial ~ ___________
I
i Ilustrativo

Tabela 4 — Descricao dos varios elementos presentes na seccdo “Formulario”

Componentes Descricao detalhada da Figura 5
1 Campo de texto simples
2 Campo de texto complexo — Construcdo de artigos
3 Campo de selecao

CAMPO DE TEXTO SIMPLES (1)
Descricdo

Os campos assinalados com o n® 1 - campos de texto - representam campos destinados ao
preenchimento de texto simples, sem possibilidade de formatacdo alternativa e com limite de
caracteres. O limite de caracteres é apresentado no canto inferior direito ou como marca de agua
quando o campo ainda se encontra vazio.

Comportamento

Os campos de texto simples tém um comportamento estatico, i.e., apenas permitem o preenchimento
de texto, mantendo o campo editavel até a submissao final da pega processual. Para que a informacao
preenchida nestes campos seja guardada é necessario clicar no botdo “Guardar” ou em “Guardar e
Continuar”.
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CAMPO DE TEXTO COMPLEXO — CONSTRUGAO DE ARTIGOS (2)
Descricdo

Ao contrario dos campos de texto simples, os campos de texto complexo permitem nao sé alterar a
formatacao do texto preenchido (Figura 5 — n® 2), como escrever um ndmero superior de caracteres.
Ao clicar num campo de texto complexo a caixa de texto é maximizada, apresentando todas as opgoes
de formatacgdo de texto, um botdo “Adicionar” (Figura 6.1 — n° 4) e a contagem de caracteres com o
respetivo limite no canto inferior direito da caixa. Apds preenchimento de um destes campos é também
possivel elimina-lo, clicando no botao “Eliminar” (Figura 6.1 —n© 2).

Comportamento

Depois de preencher o campo com o texto pretendido, é necessario clicar no botao “Adicionar” para
que o texto seja adicionado ao formulario. No exemplo aqui apresentado - campo para “Outros Meios
de Prova” - o campo de texto complexo esta associado a uma estrutura de construgao de artigos, o
que implica que cada conjunto de texto adicionado ao formulario corresponde a um artigo da secgdo
“Outros Meios de Prova”. No contexto de construcao de artigos, os campos de texto complexo
apresentam um comportamento particular que permite a adicao ilimitada de artigos, de uma forma
dinamica e com a possibilidade de os reordenar depois de adicionados.

Ao adicionar um artigo através de um campo de texto complexo, é gerado um nimero de ordem
associado a este artigo (Figura 6.1 — n° 1). A numeracdo de ordem é construida de uma forma
consecutiva e ascendente para todos os artigos do formulario. E também criado um novo campo de
texto complexo abaixo do novo artigo adicionado, para que seja possivel a adicdo de mais artigos
dentro da mesma secgao (Figura 6.1 — n© 5).

! 1
Identificaco do pedido ! Ilustrativo !
Descriciio do objeto Descrigio do objeto * L __1 !
Dos Factos
Do Direito

V¥ Outros Meios de Prova

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Néo

Do Direito

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Néo

Outros Meios de Prova

n Anigl i | 1 2 @ Eliminar

Artigo ne 1

Novo Meio de prova

m
m
A
—
w

Av &~ B I U =~

(=) *

Figura 6.1 — Petigao Inicial — Campo de texto complexo — Construcao de artigos

Quando existe mais que um artigo dentro da mesma secgao é possivel reordena-los. Para tal, clica-se
no campo onde o nimero de ordem é apresentado (Figura 6.2) e seleciona-se 0 novo nimero de
ordem que se pretende associar ao artigo em questdo. Quando o nimero de ordem de um artigo é
alterado, por exemplo, de 1 para 2, automaticamente o artigo ao qual correspondia o nimero de
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ordem 2, é alterado para que passe a ter o nimero de ordem 1 (Figura 6.3), reordenando assim dois

artigos.

Para além de adicionar e reordenar artigos, também ¢é possivel elimina-los. Para esta seccdo de artigos
€ apenas possivel eliminar um artigo de cada vez, clicando no botdo “Eliminar”, no canto superior
direito da caixa de texto (Figura 6.1 — n° 2). Ao eliminar um artigo, os nimeros de ordem de todos os
outros artigos sao atualizados para que a numeragdo se mantenha consecutiva e ascendente.

E importante sublinhar que sempre que a numeracdo dos artigos é atualizada, através da reordenacdo
ou eliminagdo de artigos, o formulario deve ser guardado de forma a garantir o correto funcionamento

desta funcionalidade.

Norma(s) a que se refere a acdo
Identificacdo do pedido
Descricio do objeto
Dos Factos
Do Direito

¥ Outros Meios de Prova

Norma(s) a que se refere a acdo
Identificacdo do pedido
Descricdo do objeto
Dos Factos
Do Direito

V¥ Outros Meios de Prova

Descrigio do objeto *

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nao
Do Direito

Dividir por Subtitulos? ¥ | Sim Nao

Outros Meios de Prova

500 caracter(es) em falta

I Artigd |1 7| @ Eliminar
Artigon° [ 2
I Artigo |2 ¥ @ Eliminar
Artigon° 2
Novo Meio de prova
Figura 6.2 — Peticao Inicial — Reordenacao de artigos
mm-———-----
| Ilustrativo !
Descrigio do objeto ¥
aract:
Dos Factos
Dividir por Subtitulos? ¥ | Sim Néo
Do Direito
Dividir por Subtitulos? * Sim
Outros Meios de Prova
Il Artigo 1 v W Eliminar
Artigon® 2
IT Artigo 2 @ Eliminar
Artigo n® 1

Figura 6.3 — Peticao Inicial — Reordenacao de artigos
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CAMPO DE SELECAO (3)

Descricdo

Os campos assinalados com o n° 4 na Figura 5 correspondem a campos de selecdo das opgoes, “Sim”
ou “Nao”, nunca ambas em simultaneo. Ao clicar em qualquer uma das opcdes é apresentado um
novo campo destinado ao preenchimento dos artigos para os factos ou direitos.

Comportamento

Caso seja selecionado “Sim”, para além da criacdo de artigos € também possivel adicionar subtitulos
de forma a organizar os mesmos em subseccoes independentes. O primeiro campo apresentado
(Figura 7.1) refere-se ao campo para o preenchimento do primeiro subtitulo. Este novo campo, tal
como 0 campo assinalado com o n® 2 na Figura 5, corresponde a um campo de texto complexo.
Contudo, ao clicar no botao “Adicionar” nao é gerado um nimero de ordem, visto que as seccoes de
cada subtitulo n3o podem ser reordenadas.

Outroz Meios de Prova

Figura 7.1 — Peticdo Inicial — Seccao “Dos Factos” com subtitulos vazia.

Assim gue um subtitulo for adicionado aparecera outro campo destinado ao preenchimento do primeiro
artigo associado ao subtitulo (Figura 7.2). Depois de adicionado o primeiro artigo outros dois campos
aparecerdo, um para o preenchimento dos seguintes artigos associados ao primeiro subtitulo, e um
segundo campo destinado ao preenchimento do proximo subtitulo (Figura 7.3). O comportamento
destes campos repete-se sempre que um novo subtitulo for adicionado, ndo existindo limite para o
numero de artigos e/ou subtitulos.

Dentro de cada subsecgdo, tal como descrito para a seccdo “Outros Meios de Prova”, é possivel

reordenar e eliminar artigos. E também possivel eliminar subtitulos, eliminando automaticamente
todos os artigos associados.
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Norma(s) a que se refere a agio
Identificacio do pedido
Desericio do objeto

Dos Factos

Do Direito

Outros Meios de Prova

<

Figura 7.2 — Peticao Inicial

Identificacdo do pedido
Descricio do objeto
Dos Factos

Do Direito

Outros Meios de Prova

<

Figura 7.3 — Peticao Inicial — S

Normals) 2 que se refere a agio *

Identificagio do pedido *

0 caracteries) &m fate

Descrigio do objeto *

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? *  SIm & Néo

Subtitulo

Primeiro Subtitulo

Nowo artigo
TN el Al

Do Direito

Dividir por Subtitulos? *  Sim Nio

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Guardar e Continuar 3

— Secgdo “Dos Factos” com subtitulo, com o primeiro subtitulo preenchido.

Tustrativo !

= = T T
Identificagio do pedido *

Descrigio do objeto *

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? *  Sm ¥

o~
Subtitulo

Primeiro Subtituio

it Artigo |1 ¥

Artigore 1

Novo artigo

Novo Subtitulo

Do Direito

Dividir por Subtitulos? *| S'™ L

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Pré Visualizar Formulério 3

‘Guardar e Continuar >

eccdo “Dos Factos” com subtitulo, com subtitulo preenchido e respetivo artigo.

Caso seja selecionado “Ndo”, aparecera um campo destinado ao preenchimento de artigos com
comportamento igual ao descrito para a seccao “Outros Meios de Prova” (Figura 7.4).
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Existe ainda a possibilidade de inicialmente selecionar o botdo “Sim” e preencher a seccdo de
Factos/Direitos com subtitulos e os respetivos artigos, clicando posteriormente no botdo “Nao”. Nesse

caso, os subtitulos serdo eliminados deixando apenas os artigos ja adicionados, com a possibilidade
de adicionar mais.

Caso ocorra o inverso, i.e., inicialmente selecionar o botdo “Nao”, adicionar artigos e depois clicar no
botao “Sim”, todos os artigos anteriormente adicionados serao eliminados para que uma nova
estrutura subtitulo-artigo(s) possa ser criada.

Os campos de selecdo aqui descritos estardo sempre associados as seccoes “Dos Factos” e “Dos
Direitos”, para que exista a possibilidade de o utilizador preencher estes campos usando uma estrutura
de subtitulo-artigo(s) ou de apenas uma estrutura de artigos consecutivos.

Norma(s) a que se refere a acio Norma(s) a que se refere a aio * 1 i |
Identificacio do pedido I Tlustrativo !
Descricgiodoobjeto T e

V¥ Dos Factos
Do Direito Identificagdo do pedido *

¥ Outros Meios de Prova

Descriciio do objeto *

500 caracter(es) em falta

[ ™

Dividir por Subtitulos? * Sim Nao v

It Artigo |1 v @ Eliminar

Artigo 1

I Artigo (2 v @ Eliminar

Artigo 2

Nove Artige

Do Direito

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nao

Figura 7.4 — Peticdo Inicial — Seccdao “Dos Factos” sem subtitulos.

1.2.2 INTIMAGAO PARA PRESTAGAO DE INFORMAGOES E PASSAGEM DE CERTIDOES

Neste novo exemplo, foi iniciada a entrega de peticao inicial no ambito dos processos que seguem a
forma de Intimacdo para prestacdo de informagOes e passagem de certiddes. Na Figura 8, nos pontos
1 ao 6 sdo identificados todos os campos presentes neste formulario e, em particular, trés tipos de
campo que ainda ndo foram descritos, e respetiva descricao na Tabela 5.
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i Ilustrativo 1
Tipo de pedido e
Identificagiio do pedido
Data de requisicio de informagao
Indicagdo do direito a fazer valer
Descricio da atuaciio da entidade piblica Identificagio do pedido *
Dos Factos
Do Direito
Concretizaciio do Pedido
Outros Meios de Prova icitagéo da informagao a entidade publica
2 3
w aracteries) em falt;
3 -
4 Dividir por Subtitulos? ® Sim
Concref tizagao do Pedido
5
I |
6 Novo Meio de prova ’
Figura 8 — Tipos de campos — Formulario
Tabela 5 — Descricdo dos varios elementos presentes na secgao “Formulario”
Componentes Descricao detalhada da Figura 8
1 Campos de texto simples
2 Campo de data
3 Campo de drop-down list
4 Seccdo de Factos/Direito — campos de selecao e de texto complexo
5 Campo de texto complexo
6 Campo de texto complexo — construcao de artigos

CAMPO DE DATA (2)
Descricdo

O campo assinalado com o n° 2 na Figura 8 — campo de data — destina-se ao preenchimento de datas
com um formato predefinido (dag/MMy/aaaa).

Comportamento

O campo de data pode ser preenchido de duas formas, manualmente ou utilizando as funcionalidades
particulares deste tipo de campo. Quando se pressiona este campo, um calendario é criado para o
utilizador poder escolher a data requerida, como se pode ver na Figura 9.1.
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Abril 2020 1 1

Tipo de pedide Do Se Te Qu Qu Se Sa ' Tlustrativo
Identificacio do pedido 25 1 1
Data de requisigéo de informaggio
Indicacio do direito a fazer valer y
Descriciio da atuaciio da entidade piiblica ==
Dos Factos
Do Dircito
Concretizagio do Pedido y
Outros Meios de Prova a
Limpar
o lentidade piblica *
=
Indicado do direito a fazer valer *
y
500 ca ) em falta
Descrigio da atuaco da entidade piblica *

Selecione uma ou mais opgdes

Dividir por Subtitulos? #| SM | NSo

Dividir por Subtitulos? *| S | Mo

Figura 9.1 — Campo de tipo data

Apds escolher um dia neste calendario, esse dado fica visivel no campo e o calendario fecha, como se
pode analisar na Figura 9.2.

E também possivel preencher este tipo de campo manualmente, escrevendo uma data com o mesmo
formato apresentado da Figura 9.2 (dd/MM/aaaa), diretamente no campo de data.

ipo de pedido ! . !
sy tosepen * ! Ilustrativo

Identificaio do pedido
Data de req de informacsio
Indicagio do direito a fazer valer
Descricio da atuacio da entidade piblica
Dos Factos

Do Direite

Identificado do pedido *

Concretizacio do Pedido
Outros Meios de Prova

[mu 2 cotctagéo ca informatio & entdade pibica *

Indicagio do direito a fazer valer *

Descrigio da atuagio da entidade pablica *
Selecione uma ou mais opgges

Dos Factos
Dividir por Subtitulosz ®| Sm | Néo
Do Direito

Dividir por Subtitulos? *| ST Née

Concretizagao do Pedido

l l

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova ‘

Figura 9.2 — Campo de tipo data preenchido

CAMPO DE DROP-DOWN LIST (3)
Descricdo

O campo assinalado com o n°3 na Figura 8 — campo de drop-down list — representa uma lista de
valores com dois tipos de comportamento possiveis: escolha Unica ou multipla. A indicagdo de qual
destes comportamentos uma drop-down list tem é dada antes do seu preenchimento (Figura 8, n°1).
Neste exemplo em particular, a drop-down list corresponde a um caso de multipla escolha.
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Comportamento

Ao clicar no campo fechado, uma lista de opcdes surge, estando assinalada com o n° 2 na Figura 10.
Para selecionar a(s) opcao/opcdes pretendida(s) necessita apenas de clicar nesta(s). Estas duas
seccoes do campo drop-down list encontram-se em detalhe na Tabela 6.

) 1
Tino de pedide s - i Ilustrativo !

Identificacio do pedido

Do Direito

Coneretizacio do Pedido _ |
Outros Meios de Prova <25 carsceres em o

Novo Meio de prova ‘

Figura 10 — Campo de drop-down list

Tabela 6 — Descricdo dos varios elementos presentes na secgao “Formulario”

Componentes Descricao detalhada da Figura 10
1 Informacao relativamente ao nimero de escolhas
2 Opcoes de escolha

CAMPO DE TEXTO COMPLEXO (5)

Descricdo

O campo assinalado com o n° 5 na Figura 8, corresponde a um campo de texto complexo, que tal
como o ja descrito para o campo n° 5 na Figura 2, permite alterar a formatacao do texto preenchido
(Figura 2 — n° 3) e escrever um numero superior de caracteres. Ao clicar num campo de texto
complexo a caixa de texto é maximizada, apresentando todas as opgdes de formatacao de texto, um
botdo “Adicionar” e a contagem de caracteres com o respetivo limite no canto inferior direito da caixa.

Comportamento

Neste caso, o campo de texto complexo, tem como Unico objetivo permitir uma maior liberdade de
construgao de texto, quando comparado a campos de texto simples. Por essa razao, neste contexto,
0 campo de texto complexo toma um comportamento menos dindmico do que o ja descrito na
construcdo de artigos. E apenas possivel adicionar um bloco de texto, clicando no botdo “Adicionar”.
Ndo € possivel eliminar este campo, apenas editar o texto ja adicionado, clicando de novo na caixa de
texto.
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1.2.3 PROCEDIMENTOS EM MASSA

De seguida foi iniciada a entrega de peticdo inicial no ambito procedimentos em massa. Na Figura 11,
os pontos 1 a 6 representam os diferentes tipos de campo presentes no corpo do formulario. Os
campos 5 e 6, assinalados com um vermelho mais intenso correspondem aos tipos de camo ainda nao
exemplificados. Na Tabela 7 sao descritos todos os tipos de campos identificados na Figura 11.

Indicagio do érgio que deu niio 30 procediment adminisrativo.

Identificagéo do pedido *

Ato(s) administrativo(s) impugnado(s) e/ou omissio(des) contra a(s) qual(ais) reage *

Ordem Tipo Identif Data do ato e/ou omissio Acdes

Sintese do pedido *

Figura 11 — Peticdo Inicial, Procedimentos em Massa - Campo do formulario

Tabela 7 — Descricdo dos varios elementos presentes na secgao “Formulario” numa Peticdo Inicial

Componentes Descricao detalhada da Figura 11
1 Campo de texto simples
2 Campo de data
3 Seccao de Factos/Direito — Campos de selecao e de texto complexo
4 Campo de texto complexo — Construcao de artigos
5 Tabela editavel
6 Campo numeérico
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TABELA EDITAVEL (5)
Descricdo

No campo n° 5 da Figura 11, corresponde a uma tabela editavel, i.e., uma tabela a qual podem ser
adicionadas, editadas e/ou eliminadas linhas. Como pode ser observado na Figura 12.1, a tabela é
constituida por 5 colunas: Ordem, Tipo, Identificacdo, Data do ato e/ou omissdo e Agoes.
Adicionalmente, também sdo disponibilizados trés botdes: Anterior, Seguinte e Adicionar.

Os botdes Anterior e Seguinte permitem retroceder ou avancar na lista de linhas apresentadas na
tabela, uma vez que s6 podem ser visualizadas cinco linhas de cada vez. O bot3o Adicionar permite
adicionar novas linhas.

A ordem corresponde ao nimero da linha, pelo que é criado automaticamente. As colunas 7ipo,
Identificacdo, Data do ato e/ou omissdo correspondem as informagGes a ser preenchidas pelo
utilizador. Por ultimo, a coluna Ag¢des é onde se vao encontrar os botdes que permitem realizar agoes
sobre as linhas, como editar ou eliminar.

Ato(s) administrativo(s) impugnado(s) e/ou omissdo(6es) contra a(s) qual(ais) reage *

Data do ato e/ou
Ordem 1& Tipo Identificagdo omissdo Agoes

—
Adicionar
—

N3o foram indicados atos

Figura 12.1 — Peticdo Inicial, Procedimentos em Massa — Tabela editavel

Comportamento

Ao clicar no bot3o Adicionar uma subjanela é aberta, apresentada na Figura 12.2 e descrita na Tabela
8, com os campos referentes as colunas 7ipo, Identificacdo, Data do ato e/ou omissdo, e dois botGes:
Fechare Confirmar. E importante notar que para adicionar uma linha a tabela é obrigatério preencher
0 campo n° 2 na Figura 11, data de inicio do procedimento.
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Adicionar artigo

1

Tlustrativo

’
Tipo *

Selecione um Tipo

)

Z
200 caracter(es) em falta

Datadoato *

\

2

= -

Figura 12.2 — Petigdo Inicial, Procedimentos em Massa — Subjanela de tabela editavel

Tabela 8 — Descrigao dos varios elementos presentes na seccao “Formulario” numa Contestacgdo

Componentes Descricdo detalhada da Figura 12.2
1 Drop-down list
2 Campo de texto simples
3 Campo de data
4 Botdo Fechar
5 Botdo Confirmar

O campo assinalado com o n° 1 na Figura 12.2 corresponde a um campo do tipo drop-down list de
escolha Unica de dois valores possiveis: Ato ou Omissgo. A escolha de um destes valores vai influenciar
o titulo dos restantes dois campos. Caso seja selecionada a opgdo Ato, os titulos mantém-se
relativamente ao que é apresentado na Figura 12.2, contudo, caso a opgao selecionada seja Omisséo,
os titulos sao alterados para o que é apresentado na Figura 12.3.
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Ilustrativo
Adicionar artigo

Tipo *

Omissdo

[Idenliﬁcagio da omissdo contra a qual de pretende reagir . ]

Z
200 caracter(es) em falta

Data da omissio ¥

Figura 12.3 — Petigdo Inicial, Procedimentos em Massa — Subjanela de tabela editavel

Como ja foi mencionado anteriormente, para criar uma nova linha na tabela de Ato(s) administrativo(s)
impugnado(s) e/ou omissédo(0es) contra a(s) qual(ais) reage é obrigatdrio preencher o campo de data
de inicio do procedimento. Esta obrigatoriedade foi criada, uma vez que a data do ato/omissao, pedida
na subjanela, tem de ser igual ou superior a data preenchida no campo do corpo do formulario. Caso
esta regra seja quebrada é apresentada uma mensagem de erro no canto superior da janela, Figura
12.4.

Ilustrativo

Adicionar artigo

Data de acto/omissdo inferior a data de inicio de
procedimento.

195 caracter(es) em falta

Datadoato ¥

[ 15/04/2020

Figura 12.4 — Peticdo Inicial, Procedimentos em Massa — Erro ao preencher data errada

Depois de preencher os restantes campos da subjanela, € necessario clicar no botao Confirmar para
criar uma linha na tabela. Clicando no botdao Fechar toda a informacdo preenchida nos campos da
subjanela é perdida e ndo é criada uma nova linha na tabela.

Quando uma nova linha é adicionada, a informacdo preenchida na subjanela é transferida para a
tabela e sdo criados dois botdes na coluna A¢des que permitem editar e eliminar a linha. O primeiro
botdo corresponde a acdo de editar (Figura 12.5, n°® 1) e o segundo a acdo de eliminar (Figura 12.5,
no 2).

Ao editar uma linha, a subjanela de criacao de linhas é aberta, todavia, com todos os campos
preenchidos segundo o que era apresentado na linha. Para alterar estas informacbes e,
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consequentemente editar a informagao apresentada na linha, basta editar os campos na subjanela e
clicar no botao Confirmar.

Para eliminar uma linha basta clicar no segundo botdo da coluna A¢des (Figura 12.5, n° 2).

i |
id Nimero de participantes * : Ilustrativo :

Data de inicio do procedimento

15/04/2020 & 55

Ato(s) administrativo(s) impugnado(s) e/ou omissdo(Ges) contra a(s) qual(ais) reage *

Data do ato e/ou
Ordem I8 Tipo Identificagdo omissdo Agodes

2 Ato Ato 1 16/04/2020
1 2

Figura 12.5 — Petigdo Inicial, Procedimentos em Massa — Tabela editavel com linha criada

CAMPO NUMERICO (6)
Descricgo

No campo n° 6 da Figura 11 é necessario inserir um valor numerario relativa a quantidade de
participantes. Sdo apenas aceites valores de caracter numerario.

Comportamento

Os campos numéricos tém um comportamento estatico, i.e., apenas permitem o preenchimento de
valores numéricos, mantendo o campo editavel até a submissao final da peca processual. Para que a
informacao preenchida nestes campos seja guardada é necessario clicar no botdo “Guardar” ou em
“Guardar e Continuar”.

E importante notar que ao campo numérico aqui exemplificado estd associado uma regra, apenas
aceita numeros superiores a 50. Esta regra é apresentada em forma de marca de agua quando o
campo ainda esta vazio. Caso a regra seja quebrada, uma mensagem de erro é apresentada no canto
superior direito da janela, Figura 13.
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¥ Enquadramento
Identificacdo do pedido
¥ Dos Factos
¥ Do Direito
Outros Meios de Prova

Nimero de participantes * ‘

w5 |

Ato(s) administrati i e/ou omissao(6es) contra a(s) qual(ais) reage *

Ordem i Tipo Identificagao

Figura 13 — Petigdo Inicial, Procedimentos em Massa — Tabela editavel com linha criada

1.3 CONTESTAGAO

1.3.1 PROCESSOS QUE SEGUEM A FORMA DE ACAO ADMINISTRATIVA

Neste primeiro exemplo de uma Contestacdo, foi simulado a entrega de uma contestacdo no ambito
dos processos que seguem a forma de acao administrativa. Na Figura 14, estdo assinalados todos os
diferentes tipos de campos. Os campos 1, 2 e 4 partilham a mesma descricao € comportamento dos
campos descritos no exemplo da entrega de uma Peti¢do Inicial. Apenas os campos assinalados com
0s numeros 3 e 5 correspondem a campos diferentes aos ja descritos nos exemplos anteriores. Na
Tabela 9 sdo descritos todos os campos assinalados na Figura 14.

Descriciio do objeto Descrigio do abjecto ®
Questéio Prévia 1

V' Defesa por Exceciio

¥ Reconvencdo Questio Prévia
Outros Meios de Prova
Nova Questio Prévia |
Defesa por Excegae
3 Nova Excecdo  Dilstora ¥ ’
Defesa por Impugnagio
Dos Factos
4 O por Subivio? | S| 1o
Do Direito
Dividir por Subtitulos? ®| Sim N3o
RECONVENGAO *
5 G

Pedido Re

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Figura 14 — Campos do formulario de uma Contestagao
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Tabela 9 — Descricdo dos varios elementos presentes na seccao “Formulario” numa Contestacdo

Componentes Descricao detalhada da Figura 14
1 Campo de texto simples
2 Campo de texto complexo — Construcao de artigos
3 Campo de texto complexo — Construcdao de Excegdes/Artigos
4 Seccdo de Factos/Direito — Campos de selegdo e de texto complexo
5 Campo extensivel - Seccao Reconvengao

CAMPO DE TEXTO COMPLEXO — DEFESA POR EXCECAO (3)
Descricgo

O campo assinalado com o n® 1 na Figura 14 corresponde a um campo de texto complexo, num
contexto da construcdo de artigos, semelhante ao descrito para as secgOes de Factos/Direitos na
Peticdo Inicial. Apresenta uma estrutura proxima da subtitulo-artigo(s), sendo que para esta seccao,
a componente de subtitulo difere da ja antes descrita. Aqui, a componente andloga ao subtitulo é
chamada de excecao e tem associada a esta ndo sé um nimero de ordem, como uma propriedade de
caracterizacdo (“Dilatéria” ou “Perentoria”) (Figura 15.1). O nUmero de ordem ¢é dado
automaticamente, como ja descrito na criacdo de artigos, mas a propriedade de caracterizacdo é
escolhida pelo utilizador no ato de criagdo da excecao.

Relativamente a componente de artigos na estrutura subtitulo/excecdo-artigo, esta mantem-se igual
ao descrito para a seccdo de Factos/Direitos na Peticdo Inicial. Como tal, este campo permite a
construgdo de texto com formatagdo alternativa, com um numero superior de caracteres relativo a
campos de texto simples e funcionalidades como adicao ilimitada de artigos, reordenacao e eliminacao
dos mesmos.

Comportamento

A primeira caixa de texto apresentada no formulario corresponde a primeira excecdo a ser criada. Ao
clicar na caixa de texto, esta € maximizada permitindo o preenchimento de texto e apresentando
outras duas componentes: os botdes “Adicionar” (Figura 15.1 — n® 2) e uma drop-down list com 2
opgoes - "Dilatoria” e “Perentdria” (Figura 15.1 — n° 1). Estas duas opgOes referem-se a caracterizagao
da excecao, que mais tarde pode ser alterada.

23/ 68



ENTREGA DE PECAS PROCESSUAIS NOS TRIBUNAIS ADMINISTRATIVOS E FISCAIS

- " Pttt
Descricio do objeto Descrigio do objecto * . 1
1
Questdo Prévia | Tlustrativo :
¥V Defesa por Excecio

V¥ Defesa por Impugnacdo 500 caracter(es) em faka
V¥ Reconvencdo

Questio Prévia
Outros Meios de Prova

Nova Questio Prévia

Defv, Excecdo

“

Nova sxm;ij

~
<
]
“4
liil
il
il
iii
<1

Defesa por Impugnagio
Dos Factos

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nao
Do Direito

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nao

Figura 15.1 — Campo de Defesa por Excecdo - Tipo de Excecao

Depois de adicionado o texto relativo a excecdo, juntamente com a escolha da sua caracterizacdo
aparecera outro campo destinado ao preenchimento do primeiro artigo associado a excecao
(Figura 15.2). Depois de adicionado o primeiro artigo outros dois campos aparecerao, um para o
preenchimento dos seguintes artigos associados a primeira excecdo, e um segundo campo destinado
ao preenchimento da proxima excegao (Figura 15.3). O comportamento destes campos repete-se

sempre que uma nova excecdo for adicionada, ndo existindo limite para o nimero de artigos e/ou
excecoes a ser adicionados.

!
Descricdo do objeto Descrigio do objecto * !
Questéo Prévia A e
V' Defesa por Excecio
V¥ Defesa por Impugnacio
¥ Reconvencio Questao Prévia
Outros Meios de Prova

Nova Questio Prévia

Defesa por Excecio

ﬂ ¥ |1 v| Dilatéria ¥ \

Excecdo Dilatéria 1

Novo artigo

AvevB I U

i

‘
liil
il
il
i
A

\  Adicionar (Ctrl + Enter) | g /

Defesa por Impugnagiio

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nio
Do Direito

Dividir por Subtitulos? ¥ Sim Nio

Figura 15.2 — Campo de Defesa por Excecao - Apos adicionar uma excecao
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Descricio do objeto Descricio do objecto *
Questéo Prévia

Defesa por Excecido

Defesa por Impugnacio

Reconvencao Questiio Prévia
Outros Meios de Prova

<< <

Nova Questao Prévia

Defesa por Exceio

ﬂ v |1 v|Dilatéria * i Eliminar \

Exceqdo Dilatéria 1

It Artigo (1 * i Eliminar

Artigo 1

Novo artigo

Nova Exceclio | Dilatoria
\ 7

Defesa por Impugnagéo

N

Dos Factos

Dividir por Subtitulos? ® Sim Nzo
Figura 15.3 - Campo de Defesa por Excegdo - Apods adicionar um artigo numa excegdo

Cada conjunto de artigos associado a uma excegao pode ser reordenado, tal como as excegdes podem
ser reordenadas. Ao reordenar excecoes, todos os artigos associados a excecdo em questdo sdo
também reordenados de forma a manter uma numeragdo consecutiva entre todos os artigos do
formulario (Exemplo dado nas Figuras 15.4 e 15.5).

Descrico do objeto ittt
Questio Prévia Defesa por Excecio ' Tlustrativo
¥ Defesa por Exceciio !_ 1
V¥ Defesa por Impugnacéo n 1 v| filatéria v @ Eliminar
V¥ Reconvengio 1
(2 = 1
Outros Meios de Prova -

i1 Artigo |1 ¥ @ Eliminar

Artigo 1

11 Artigo |2 ¥ W Eliminar

Artigo 2

Novo artigo ‘
1t v |2 v| Perentéria ¥ @ Eliminar

Excegio Perentoria 2

i1 Artigo |3 v @ Eliminar
Artigo 3
11 Artigo |4 v @ Eliminar
Artigo4

Novo artigo ‘

Nova Excegao | Perentoria ¥ ‘

Figura 15.4 — Campo de Defesa por Excecdao — Campo de reoordenagao
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! [
Descricio do objeto : Tlustrativo 1
Questio Prévia Defesaporbxcesio o AR 1
¥ Defesa por Excecio
¥ Defesa por Impugnacho 1t v [1 7] Perentéria v e
v Reconvencio s
Outros Meios de Prova
It Artigo [1 8 o
rtigo 3
in Artigo 2 2 om
Arigo
‘ Novo artigo
tv 2 Dilat | | m
Il Artigo 3 B sim
go 1
'n Artigo 4 v B Eiminar

[ !

‘Nwl!xuch ’

Figura 15.5 — Campo de Defesa por Excecdao — Reordenacgdo de excegoes

Tal como o descrito para a seccdo de Factos/Direitos, € possivel eliminar artigos singulares ou eliminar
o0 conjunto de artigos associados a uma excegao, eliminando a prdpria excegao.

SECCAO DE RECONVENGAO (5)
Descricdo

O campo assinalado com o n° 5 na Figura 14 corresponde a um campo de selecao que controla o
comportamento da secdo de campos “Reconvencdo” através da resposta a pergunta visivel “Pedido
Reconvencional?”.

Comportamento

Se a resposta a esta pergunta for “Nao”, a seccao” Reconvengao” mantem a sua forma original, como
se pode observar na Figura 16.1.
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-
Descricio do objeto Descri
Questiio Prévia
Defesa por Exceciio y
¥ Defesa por Impugnacio 500 caracrers) am fata
¥ Reconvencio Questio Prévia

Outros Meios de Prova

"Nova Questio Prévia ‘

Defesa por Excesdo

Defesa por Impugnacio

Dos Factos
Diviir por Sublitulos? * S Nio
Do Direito
Dividir por Subitulos? ®| ST Nie
RECONVENGAO *
Pedido Reconvencionaiz | ST Nee v

Outros Meios de Prova

Novo Meio de prova

Figura 16.1 — Campo Reconvencao - Resposta “"Nao”

No entanto, quando a resposta € “Sim” o comportamento muda. Como se pode analisar na Figura
16.2, a resposta positiva leva ao surgimento de 3 campos de diferentes tipos, numerados de 1 a 3,
cuja descrigdo € apresentada na Tabela 10.

N 1
coeca * i Iustrativo !

Descriciio do objeto
Questio Prévia

Defesa por Excecio

> ¢

Questio Prévia

Nova Questio Prévia |

Outros Meios de Prova
Defesa por Excegio

Nova Excecso

Defesa por Impugnagio
Dos Factos

Dividir por Sublitulos? ®| S Née
Do Direito

Dividir por Subtituios? ®| ST

RECONVENCAQ *

Novo Artigo

[

Formulacie do pedido reconvencional

Qutros Meios de Prova

Figura 16.2 — Campo Reconvengao - Resposta “Sim”

27/ 68



IGFE)____

ENTREGA DE PECAS PROCESSUAIS NOS TRIBUNAIS ADMINISTRATIVOS E FISCAIS

Tabela 10 — Descricao dos varios elementos presentes na seccdo Reconvencao numa Contestacao

Componentes Descricao detalhada da Figura 16.2
1 Campo numérico
2 Campo de texto complexo — Construcao de artigos
3 Campo de texto simples

O campo n° 1 corresponde a um campo numérico com unidades em euros (€), como tal apenas aceita
guantias superiores a 0 €. Caso o valor preenchido seja inferior a 0 € uma mensagem de erro é
apresentada no canto superior direito da janela.

O campo n° 2 corresponde a um campo de texto complexo, num contexto de criacdo de artigos, tal
como o que foi descrito na seccdo 1.1.1 para o campo n® 5 na Figura 1. Para preencher este campo
€ necessario abrir o editor de texto clicando na zona branca deste campo onde esta indicado o nimero
maximo de caracteres: “Até 200 caracteres”. Ao preencher o texto em questao, este pode ser editado
para uma melhor organizagao. Apds preencher o campo existe a necessidade de pressionar o botdo
“Adicionar” para que o texto seja efetivamente adicionado ao formulario. O artigo é entdo adicionado
e numerado consoante a ordem existente no momento em questdo. Pode ser adicionado um nimero
ilimitado de artigos e estes podem ser reordenados sempre que necessario dentro desta seccao. Existe
também a opcdo de eliminar o artigo pressionando o botao “Remover”. Todos estes componentes
estao indicados na Figura 17.

|
Descriio do objeto Do Factos ' Tlustrativo :

Questio Prévia

Defesa por Excegiio
¥ Defesa por Impugnagio

Dividi por Subtitulos? *| S

A Reconvencio

encional

Dividir por Subtitulos? * ST Néo

Artigo 1

Formulasso do pedido reconvencional

RECONVENGAO *
Outros Meios de Prova

Pedido Re

Figura 17 — Campo Reconvengdo — Campo de texto complexo — Construcao de artigos

O campo n° 3 é um campo de texto simples igual ao descrito na secgao 1.1.1. Para preencher este
campo € apenas necessario inserir o texto pretendido e clicar no botdo Guardar para garantir que a
informagdo é guardada.
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1.4 REPLICA

1.4.1 PROCESSOS QUE SEGUEM A FORMA DE PROCEDIMENTOS DE MASSA

Neste exemplo, foi simulado a entrega de uma réplica no ambito dos processos que seguem a forma
de procedimentos de massa. Na Figura 18, nos pontos 1 ao 3 sdo identificados os diferentes tipos de
campo presentes neste formulario, e a sua descricao esta feita na Tabela 11.

1
\ .
(D) i Iustrativo !
a
Resposta(s) a(s) Excecdio(es) N
 Recon Respostals) a(s) Excegio(Ges) *
o
o ‘ ‘
Outros Meios de Prova Resposta ao Pedido Reconvencional *
Apliciver ® SMV Nio
Defesa por Excega
Nova xcacio |
Defesa por Impugnag:
Dos Fact
\

Figura 18 — Campo de tipo data preenchido

Tabela 11 — Descrigdo dos varios elementos presentes na secgao “Formulario” numa Réplica

Componentes Descricao detalhada da Figura 18
1 Campo de texto complexo — Defesa por Excecao
2 Campo extensivel - Reconvengao
3 Campo de texto complexo

O campo assinalado com o n° 1 da Figura 18 corresponde a um campo de texto complexo, num
contexto de criagdo de uma estrutura excecdo-artigos(s) - Defesa por Excecdo - ja descrito e
exemplificado em detalhe na sec¢do 1.2.1 deste documento.

O campo n° 2 da Figura 18 é um campo de selecdo associado a uma seccdo extensivel, que depende
da resposta dada a pergunta “Pedido Reconvencional?”. Quando se seleciona a seccao do formulario
este campo encontra-se sem resposta selecionada pois a sua resposta é de caractere obrigatdrio para
submissdo. O comportamento deste campo € idéntico ao do campo de selecdo na seccdo
“Reconvencdo” na seccao 1.2.1. Se a resposta for “Sim” novos campos surgem, neste caso um campo
referente a Defesa por Excegdo e outro referente a Defesa por Impugnagao. O preenchimento do
campo Defesa por Excecdo, correspondente a um campo de texto complexo para a construgao de
uma estrutura excecgdo-artigo(s), esta explicado na seccdo 1.2.1 como referido anteriormente. O
preenchimento da Defesa por Impugnacao, correspondente a um campo de texto complexo para a
construgdo de uma estrutura de artigos consecutivos, € efetuado conforme explicado na secgdo 1.1.1
desde documento aquando da explicagao do campo de selegao.
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2 DESCRICAO DOS CAMPOS POR FORMULARIO

2.1 TRIBUNAIS DE PRIMEIRA INSTANCIA

2.1.1 PETIGAO INICIAL

Espécie

Norma(s) a que se refere a

Limite (caracteres)

Obrigatorio

acio Texto simples 200 Nao
Identificagdo do pedido Texto simples 500 Néo
Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
1.2 Agéo Texto complexo — Construcdo de 8000/artigo o
Administrativa feces Dos Factos artigos Nao
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo — Construcao de 8000/artigo N30
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo — Construgdo de 8000/artigo N30
artigos
Identificagao do pedido Texto simples 500 Nao
Dos Factos Selecdo N/A Nao
2.2 Processo Dos Factos Texto complexo — Construgao de 8000/artigo N30
b Contencioso eleitoral artigos
Contencioso Dos Direito Selecdo N/A N3o
eleitoral N )
Dos Direito Texto complexo — Construcao de 8000/artigo N30
artigos
Concretizacao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
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Espécie

Titulo

Texto complexo — Construcao de

Obrigatorio

artigos

Outros Meios de Prova artigos 8000/artigo Nao
Indicacdo do 6rgao que
deu inicio ao procedimento Texto simples 500 Nao
administrativo
Identificagao e
caracten;agao do Texto simples 1000 Nao
procedimento
administrativo
Identificacdo do pedido Texto simples 500 Nao
Data de inicio do Data N/A
procedimento
Numero de participantes Numérico N/A
3.a Atg(s) administrativo(s)
Procedimentos Todos |_m|2ug[1ado(s) efou Tabela N/A Nao
d omissao(0es) contra a(s)
e Massa :
qual(ais) reage
Sintese do pedido Texto simples 500 Nao
Sintese da causa a pedir Texto simples 1000 Nao
Dos Factos Selecdo N/A Nao
Dos Factos Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito e complexo_— CEREEUERD E 8000/artigo Nao
artigos
Outros Meios de Prova  1©Xt0 complexo — Construgao de 8000/artigo Nao
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Espécie

Titulo Tipo Limite (caracteres) Obrigatorio

4.2 Processo
de
Contencioso
pré-contratual

5.2 Intimacdo
para prestacao
de
informacoes e
passagem de
certidoes

Objeto

Todos

Todos

Campo

Identificagao do pedido Texto simples

Identificagdo pré-contratual Texto simples

Dos Factos Selecdo

Dos Factos Texto complexo_— Construgao de
artigos

Dos Direito Selecdo

Dos Direito Texto complexo — Construgao de

artigos

Concretizagao do Pedido Texto complexo

Outros Meios de Prova artigos

Tipo de pedido Texto simples

Identificacdo de pedido Texto simples

Data da solicitacao da

informagao a entidade Data
publica

Indicacao do direito a fazer

Texto simples
valer

Descricdao da atuacao da

entidade publica Drop-Down List

Dos Factos Selecdo

s P cis Texto complexo — Construgao de
artigos

Dos Direito Selecdo

Dos Direito Texto complexo — Construgao de

artigos

Texto complexo — Construcdo de

500 Nao
500 Nao
N/A Nao
8000/artigo Nao
N/A N&o
8000/artigo Nao
8000 Nao
8000/artigo Nao
500 Nao
500 Nao
N/A Nao
500 Nao
N/A Nao
N/A Nao
8000/artigo Nao
N/A Nao
8000/artigo Nao
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Espécie

6.2 Intimacdo
para defesa de
Direitos
Liberdades e
Garantias

7.2
Providéncias
Cautelares
relativas a
procedimentos
de formacao
de contratos

Todos

Todos

Titulo
Concretizacao do Pedido

Outros Meios de Prova

Identificagdo do pedido
Dos Factos

Dos Factos

Da Verificacdao dos
Pressupostos da Intimagao
para a Protegao de
Direitos, Liberdades e
Garantias

Da Procedéncia do Pedido
de Intimacao

Concretizagao do Pedido
Outros Meios de Prova

Identificagao do pedido
Dos Factos

Dos Factos

Ponderacao dos Interesses
em Presenca

Decretamento provisorio da
providéncia

Texto complexo

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto simples
Selecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto simples
Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

8000
8000/artigo

500
N/A

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo
8000
8000/artigo

500
N/A

8000/artigo

8000/artigo

N/A

Obrigatorio
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Espécie

Suspensao da eficacia de
ato;

Suspensao da eficacia de
norma;

Admissdo provisoria em
CONCUrsOS € exames;

Atribuicdo provisoria da
disponibilidade de um

8.2 Outros bem:
em;

Processos
Cautelares Autorizagdo provisoéria
para iniciar uma

atividade;

Autorizacdo provisoria
para adotar conduta;

Intimacdo para a
adocdo/abstencao de uma
conduta por parte da
administracdo;

Titulo
Formulacgdo do
decretamento provisorio da
providéncia
Decretamento provisorio
Concretizagao do Pedido

Outros Meios de Prova

Identificacdo do pedido
Dos Factos

Dos Factos
Periculum in Mora

Fumus Boni Iuris
Ponderacao dos Interesses
em Presenca

Decretamento provisorio da
providéncia

Formulagdo do
decretamento provisorio da
providéncia

Decretamento provisorio

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples
Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Selecdo

Texto simples

Texto complexo — Construgdo de
artigos

1000

8000/artigo
8000
8000/artigo

500
N/A

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

N/A

1000

8000/artigo

Obrigatorio
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Espécie

Titulo i imi Obrigatorio
Intimac3do para a

adocio/abstencio de uma Concretizagao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
conduta por parte de um
Particular;
Previstas no CPC; ~
! . Texto complexo — Construgao de . ~
Producdio antecipada de Outros Meios de Prova artigos 8000/artigo Nao
prova;
Outros
Quantia requerida Numérico N/A Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos
Da Situacao de Grave ~
Caréncia Econdmica do Texto complexo_ Construgao de 8000/artigo Nao
= . artigos
Regulagao provisoria - Requerente
pagamten(tjo de qganNtla . Das Consequéncias Graves
por conta de prestagoes, e dificilmente Reparaveis
Regulagao provisdria - decorrentes do Texto complexo — Construcao de . o
pagamento de quantia a  Prolongamento da Situagao artigos LT AL
titulo de reparacao de Grave Caréncia
provisoria Econdmica
Fumus Boni Iuris Texto complexo — Construgao de 8000/artigo N&o
artigos
Ponderagao dos Interesses Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
em Presenca artigos
Decretamento provisorio da Selecio N/A NZo

providéncia
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Espécie . : - _
Titulo Obrigatorio
Formulacdo do
decretamento provisorio da Texto simples 1000 Nao
providéncia

Texto complexo — Construgdo de

Decretamento provisorio artigos 8000/artigo Nao
Concretizagao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construgeo de 8000/artigo N&o
artigos
eI (E) & que se FEEE Texto simples 200 Nao
acao
Identificacao do pedido Texto simples 500 Nao
Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
9.2 Outros ~
Processos Outros Dos Factos Texto complexo — Construgao de 8000/artigo N30
Urgentes artigos
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo = Construgao de g5/ g Ndo
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Norma(s) aa%usi seirefereia Texto simples 200 Nao
a S
10, ~ Inde'rplnlzaga_o por causa Tipo de pedido Texto simples 500 Nao
Execucoes legitima de inexecugao
el G ShlEs G Texto simples 500 Nao

Inexecucao
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Espécie

Titulo i imi Obrigatorio

Quantia Requerida Numérico N/A Nado

Critérios do Calculo a

Indemnizagao Sl Wi Rae

Critérios do_ CaI<~:qu a Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
Indemnizagao artigos

Norma(s)a que se refere a Texto simples 200 Nao

acao
Data da sentenca Data N30
exequenda
Tipo de pedido Texto simples 500 Nao

Indicagao do processo em
que foi proferida a Texto simples 500 Nao
sentenga exequenda

Identificagao dos efeitos

condenatodrios da sentenca Texto simples 500 Nao
Restantes exequenda

Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo NZo

artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito 1D QRISE — RGO ES  eaqpeaas N30

artigos
Concretizacao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Uevate complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao

artigos

13.2 Outros Norma(s) a que se refere a . ~

Processos Todos acio Texto simples 200 Nao
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Espécie . . o o
Titulo Obrigatorio

Identificacdo do pedido Texto simples 500 Nao

Descricao do objeto Texto simples 500 Nao

Dos Factos Selecao N/A Nao

Dos Factos Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos

Dos Direito Selecao N/A Nao

Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos

Outros Meios de Prova D G e = o0 ¢ 2 8000/artigo Ndo

artigos

2.1.2 CONTESTAGAO

Espécie
Titulo i Limite

Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Questao Prévia Texto complexo — Construcao de 8000/artigo Nao

artigos
. Defesa por Excecao Texto complexo — Construgdo de 8000/artigo Nao

Administrativa N ~

Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo — Construgdo de 8000/artigo Nao

artigos
Dos Direito Selegao N/A Nao
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2.2 Processo
de
Contencioso
eleitoral

3.2
Procedimentos
de Massa

Dos Direito

Reconvencao

Valor do pedido
reconvencional

Exposicao dos factos
essenciais e das razoes de
direito que servem de
fundamento a reconvengao

Formulagao do pedido
reconvencional

Outros Meios de Prova

Defesa por Excecao

Dos Factos
Dos Factos

. . Dos Direito
Contencioso eleitoral

Dos Direito
Identificagao Efeito
Processual
Outros Meios de Prova

Questdo Prévia

Todos Defesa por Excegao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecdo

Numérico

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

8000/artigo

N/A
N/A

8000/artigo

1000

8000/artigo

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

8000

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo
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4.2 Processo
de
Contencioso
pré-contratual

Dos Factos
Dos Factos

Dos Direito
Dos Direito

Reconvencao

Valor do pedido
reconvencional

Exposicao dos factos
essenciais e das razoes de
direito que servem de
fundamento a reconvengao

Formulacdo do pedido
reconvencional

Outros Meios de Prova
Defesa por Excecao

Dos Factos
Dos Factos

Todos Dos Direito
Dos Direito

Reconvencao

Valor do pedido
reconvencional

Selecdo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecdo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Numérico

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Numérico

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
N/A

8000/artigo

1000

8000/artigo

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
N/A
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5.2 Intimacgao
para prestacdao
de
informacoes e
passagem de
certidoes

6.2 Intimacdo
para defesa de
Direitos
Liberdades e
Garantias

Exposicao dos factos
essenciais e das razoes de
direito que servem de
fundamento a reconvencao

Formulagdo do pedido
reconvencional

Outros Meios de Prova

Descricdao do objeto
Defesa por Excecao

Dos Factos
Dos Factos

Todos Dos Direito

Dos Direito

Identificagao Efeito
Processual

Outros Meios de Prova
Defesa por Excecao

Dos Factos

Todos Dos Factos

Dos Direito
Dos Direito

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecdo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

8000/artigo

1000

8000/artigo

500
8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

8000

8000/artigo

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

Nao
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7.2
Providéncias
Cautelares
relativas a
procedimentos
de formacao
de contratos

8.2 Outros
Processos
Cautelares

Todos

Suspensdo da eficacia de
ato;

Suspensao da eficacia de
norma;

Admissdo provisoria em
CONCUrsoS e exames;
Atribuicdo proviséria da
disponibilidade de um
bem;

Autorizacdo provisoria

para iniciar uma atividade;

Autorizacdo provisoria
para adotar conduta;

Intimagdo para a

adocdo/abstencao de uma

conduta por parte da
administracao;

Identificagao Efeito
Processual

Outros Meios de Prova
Defesa por Excecao

Identificagao Efeito
Processual

Da Ponderagao dos
Interesses em Presenca

Outros Meios de Prova
Defesa por Excecao

Identificagao Efeito
Processual

Da Ponderagao dos
Interesses em Presenca

Da Inexisténcia de
Periculum in Mora

Da Inexisténcia de Fumus
Boni Iuris

Outros Meios de Prova

Texto complexo

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

8000

8000/artigo

8000/artigo

8000

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo
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Intimacdo para a
adocdo/abstencdo de uma
conduta por parte de um
Particular;

Previstas no CPC;

Produgao antecipada de
prova;

Outros

Regulacao provisdria -
pagamento de quantia por
conta de prestacoes;

Regulacao provisdria -
pagamento de quantia a
titulo de reparagao

provisoria
a
9.2 Outros Outros
Processos
Urgentes

Defesa por Excecao

Identificagdo Efeito
Processual

Da Inexisténcia de uma
Situacdo de Grave Caréncia
Econdmica por parte do
Requerente

Da Inexisténcia de
Consequéncias Graves e
Dificilmente Reparaveis

decorrentes do
Prolongamento da Alegada
Situacdo de Grave Caréncia
Econdmica

Da Inexisténcia de Fumus
Boni Iuris

Outros Meios de Prova

Descricdao do objeto

Questao Prévia

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos
Texto simples

Texto complexo — Construgao de
artigos

8000/artigo

8000

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

500
8000/artigo
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10.2
Execugoes

Defesa por Excecao

Dos Factos
Dos Factos

Dos Direito
Dos Direito

Reconvencao

Valor do pedido
reconvencional

Exposicao dos factos
essenciais e das razoes de
direito que servem de
fundamento a reconvencao

Formulagao do pedido
reconvencional

Outros Meios de Prova

Tipo de execucao

Norma(s) a que se refere a
acao
Todos Defesa por Excegao
Dos Factos
Dos Factos

Dos Direito

Texto complexo — Construgao de
artigos

Selecdo

Texto complexo — Construgao de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecdo

Numérico

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto simples
Texto simples

Texto complexo — Construgao de
artigos

Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecdo

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
N/A

8000/artigo

1000

8000/artigo

500
200

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
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13.2 Outros
Processos

Dos Direito

Identificagdo Efeito
Processual

Outros Meios de Prova

Descricdao do objeto
Questdo Prévia

Defesa por Excecao

Dos Factos
Dos Factos

Dos Direito

Dos Direito
Todos
Reconvencao

Valor do pedido
reconvencional

Exposicao dos factos
essenciais e das razoes de
direito que servem de
fundamento a reconvencao

Formulacdo do pedido
reconvencional

Outros Meios de Prova

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Selecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecao

Numérico

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construgao de
artigos

8000/artigo

8000

8000/artigo

500
8000/artigo

8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
8000/artigo

N/A
N/A

8000/artigo

1000

8000/artigo
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2.1.3 REPLICA

Espécie imi
5 Titulo Hhnlies Obrigatorio
(caracteres)
Defesa por Excecao e complexo_— Cergliugse o 8000/artigo Nao
artigos
Reconvencao Selecao N/A Néo
Defesa por Excecao - Reconvencao US4 comple;(rciig—ogonstrugao £ 8000/artigo Nao
. Dos Factos Selegao N/A Nao
1.7 Agao Todos il | C S0 d
Administrativa Dos Factos SN EMAEIE = CMBRIED 2 chrmyp s N3o
artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
o Texto complexo — Construgao de . ~
Dos Direito artigos 8000/artigo Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construgdo de 8000/artigo Nao
artigos
2.2 Processo de =
Contencioso Contencioso eleitoral Defesa por Excecao 23 comple;(rc;i Ogonstrugao L 8000/artigo Nao
eleitoral g9
Defesa por Excecao Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Reconvencao Selecao N/A Nao
?’_-a Defesa por Excec¢do - Reconvencao Texto complexo_— Construgdo de 8000/artigo Nao
Procedimentos Todos artigos
de Massa Dos Factos Selecdo N/A N3o
Dos Factos Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Dos Direito Selecao N/A Nao
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Dos Direito Texto Comp'e:r‘zigogons””gao e g000/artigo N3o
Outros Meios de Prova Uz compleaxl%gogonstrugao de 8000/artigo Nao
Defesa por Excecao Texto comple;(rc;igogonstrugao de 8000/artigo Nao
Reconvencao Selecao N/A Nao
Defesa por Excecao - Reconvencao Texto comple;(rc;igogonstrugao de 8000/artigo Nao
4.2 Processo de Dos Factos Selegao N/A Nao
Contencioso pré- Todos - 3
contratuall) Dos Factos Texto comple:gigogonstrugao de 8000/artigo Nao
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo'— ComEIEED 6 8000/artigo Ndo
artigos
Defesa por Excecao Texto complexo_— Construggo de 8000/artigo Nao
artigos
9.2 Outros Reconvengao Selegdo N/A N&o
Processos Outros - 3
Urgentes Defesa por Excegdo - Reconvengao Texto comple:r?cigogonstrugao de 8000/artigo Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos
Outros Meios de Prova LS complexo'— ConEigo o 8000/artigo Ndo
artigos
Tipo de execucao Texto simples 500 Néo
10.2 Execugoes Todos Norma(s) a que se refere a acdo Texto simples 200 Nao
Defesa por Excecao Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Defesa por Excecao 23 complexo_— Constricacide 8000/artigo Nao
artigos
Reconvencao Selecao N/A Nao
Defesa por Excecao - Reconvencao loxe comple:rczigo(sjonstrugao de 8000/artigo Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
13.2 Outros Todos —_— | Construcio d
Processos Dos Factos Xt compiexo = ~onstricac 4 goooyartigo N&o
artigos
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Outros Meios de Prova Texto comple:r?cigogonstrugao de 8000/artigo Nao
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2.1.4 TREPLICA

Espécie

Titulo

Limite

(caracteres)

Obrigatorio

1.2 Acao & Texto complexo — Construcao de . ~
Administrativa Todos Defesa por Excegao artigos 8000/artigo Nao
3.2 ~
Procedimentos Todos Defesa por Excecao Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
de Massa
e s L Texto complexo — Construgao de
Contencioso pré- Todos Defesa por Excecao P artiqos 5 8000/artigo Nao
contratual 9
9.2 Outros
Processos Outros - 3
Urgentes Defesa por Excegao Texto comple:rc;igogonstrugao de 8000/artigo Nao
a _ )
e e Todos Defesa por Excecao e complexo_ Consmucao de 8000/artigo Nao
Processos artigos
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2.1.5 ARTICULADO SUPERVENIENTE

Espécie

Titulo

Limite

1.2 Agao
Administrativa

2.2 Processo de
Contencioso
eleitoral

3.2
Procedimentos
de Massa

4.2 Processo de
Contencioso pré-
contratual

Todos

Contencioso eleitoral

Todos

Todos

Matéria de Facto

Matéria de Direito
Formulacdo Do Pedido

Outros Meios de Prova
Matéria de Facto

Matéria de Direito
Formulacdo Do Pedido

Outros Meios de Prova
Matéria de Facto

Matéria de Direito
Formulacdo Do Pedido

Outros Meios de Prova
Matéria de Facto

Matéria de Direito

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construgao de
artigos

Texto simples

Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construgdo de
artigos

(caracteres)

8000/artigo

8000/artigo
200

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo
200

8000/artigo
8000/artigo

8000/artigo
200

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

Obrigatorio
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Formulagdo Do Pedido Texto simples 200 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Matéria de Facto ST complexo.— CEmEITAEED el 8000/artigo Ndo
artigos
10.2 Execucoes Outros Matéria de Direito Texto comple;(r(ii;ogonstrugao de 8000/artigo Néo
Formulacdo Do Pedido Texto simples 200 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N&o
artigos
Matéria de Facto = complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Matéria de Direito Texto complexo — Construgao de  g45)/2rtigg Ngo
artigos
a
1: Ol Todos Formulacdo Do Pedido Texto simples 200 Nao
rocessos
Outros Meios de Prova Texto complexo.— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Matéria de Facto Trexto comple:rgig—o(sionstrugao de 8000/artigo Nao
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2.2 TRIBUNAIS 2° INSTANCIA

2.2.1 PETIGAO INICIAL

Espécie

Titulo

Limite

3.2 Acoes contra
Magistrados

Norma(s) a que se refere

(caracteres)

Obrigatorio

~ Texto simples 200 Nao
a agao
Identificacdo do pedido Texto simples 500 Nao
Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
Ages de regresso Dos Factos Texto complexlz_— SeEue e 8000/artigo N&o
artigos
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Textoicomplexo = Constiucao de 8000/artigo Nao
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo — Construgao de 8000/artigo Nao

artigos
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2.2.2 CONTESTACAO

Espécie

Limite

3.2 Acoes contra
Magistrados

Titulo (caracteres) Obrigatorio
Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Questso Prévia Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Defesa por Excecio Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Dos Direito Selecao N/A Nao
i Dos Direito Texto complexrc;.— Construgao de 8000/artigo Nao
Acdes de regresso artigos
Reconvencao Selecao N/A Nao
Valor do pedido Numérico N/A Nao
reconvencional
Exposicao dos factos Texto complexo — Construgdo de 8000/artigo Nao
essenciais e das razoes de artigos
direito que servem de
fundamento a reconvencao
Formulacao do pedido Texto simples 1000 Nao
reconvencional
Outros Meios de Prova Texto comple:r(ii;ogonstrugao de 8000/artigo Nao
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2.2.3 REPLICA

Espécie

Titulo

Limite

3.2 Agoes contra
Magistrados

Acoes de regresso

Texto complexo — Construcao de

(caracteres)

Obrigatorio

artigos

Defesa por Excegao artigos 8000/artigo Nao
Reconvencao Selecdo N/A Néo
Defesa por Excecao - Texto complexo — Construcao de . o

Reconvencao artigos B000/aMmigo 1

Dos Factos Selecao N/A Nao

Dos Factos Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
artigos

Dos Direito Selecao N/A Nao

Dos Direito Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo N30
artigos

Outros Meios de Prova Texto complexo — Construgao de 8000/artigo Nao

2.2.4 TREPLICA

Espécie

Titulo

Limite

Obrigatorio

1.2 Agao
Administrativa

Todos

Defesa por Excecao

Texto complexo — Construcao de
artigos

(caracteres)

8000/artigo
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2.2.5 ARTICULADO SUPERVENIENTE

Espécie

Limite

L G Todos

Administrativa

Titulo (caracteres) Obrigatorio
Matéria de Facto 2 complexo.— Gl ot 8000/artigo Nao
artigos
Matéria de Direito Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Formulacdo Do Pedido Texto simples 200 Nao
Outros Meios de Prova Texto comple:r(zigo(sionstrugao de 8000/artigo Nao

2.3 TRIBUNAIS 3° INSTANCIA

2.3.1 PETICAO INICIAL

Espécie

Titulo

Limite
(caracteres)

Obrigatorio

Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
1.2 Acbes Questso Prévia Texto comple:rc;i—ogonstrugao de 8000/artigo Nao
Admnistrativas 9
de atos dos ~ Texto complexo — Construcao de 8000/artigo Nao
orgdos Todos Defesa por Excegao artigos

superiores do Dos Factos Selecdo N/A Nao
estado 5 . ~

Dos Factos Texto comple:rc;igocstonstrugao de 8000/artigo Nao
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Espécie

Limite

Obrigatorio

3.2 Processos
Cautelares
relativos a

processos da sua
competéncia

Suspensdo da eficacia de ato;

Suspensao da eficacia de
norma;

Admissdo provisoria em
CONCUrsS0S e exames;

Atribuicdo provisoria da
disponibilidade de um bem;

Autorizacdo provisoria para
iniciar uma atividade;

Autorizacdo provisoria para
adotar conduta;

Intimagao para a
adocdo/abstencdao de uma
conduta por parte da
administracao;

Intimagao para a
adocdo/abstencao de uma
conduta por parte de um
Particular;

Outras Providéncias Cautelares;
Producdo antecipada de prova

Dos Direito
Dos Direito

Reconvencao
Identificacdo do pedido
Dos Factos

Dos Factos
Periculum in Mora

Fumus Boni Iuris

Ponderacao dos
Interesses em Presenga

Decretamento provisorio
da providéncia

Formulagao do
decretamento provisdrio
da providéncia
Decretamento provisorio
Concretizacao do Pedido

Outros Meios de Prova

Quantia requerida

Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecdo
Texto simples
Selecdo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construgao de
artigos

Selecao

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

Numeérico

(caracteres)
N/A
8000/artigo

N/A
500
N/A

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

N/A

1000

8000/artigo
8000
8000/artigo

N/A
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Espécie

Limite

Obrigatorio

Regulagdo proviséria -
pagamento de quantia por
conta de prestagdes;

Regulagao provisdria -
pagamento de quantia a titulo
de reparagao provisoria

Dos Factos
Dos Factos

Da Situagao de Grave
Caréncia Econoémica do
Requerente

Das Consequéncias
Graves e dificilmente
Reparaveis decorrentes
do Prolongamento da
Situagao de Grave
Caréncia Econdmica

Fumus Boni Iuris

Ponderacao dos
Interesses em Presenca

Decretamento provisorio
da providéncia

Formulagdo do
decretamento provisdrio
da providéncia
Decretamento provisorio
Concretizacao do Pedido

Outros Meios de Prova

Selecdo
Texto complexo — Construgdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construcdo de
artigos

Texto complexo — Construcao de
artigos

Selecao

Texto simples

Texto complexo — Construcao de
artigos

Texto complexo

Texto complexo — Construcao de
artigos

(caracteres)
N/A

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

8000/artigo

N/A

1000

8000/artigo
8000

8000/artigo
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Norma(s) a que se Sl Texto simples 200 Nao
a acao
Identificagao do pedido Texto simples 500 Nao
Descricdo do objeto Texto simples 500 Nao
4.2 Acdo de y Dos Factos Selegdo N/A N&o
regresso contra Acdo de regresso contra ~
Magistrados dos Magistrados dos tribunais Dos Factos Texto complexo — Construgao de 8000/artigo N3o
tribunais superiores artigos
superiores Dos Direito Selecdo N/A N&o
- Texto complexo — Construcdo de . -
Dos Direito artigos 8000/artigo Nao
Outros Meios de Prova = complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Norma(s) a que se refere Texto simples 200 Nao
a acao P
Data da sentenca Data N30
exequenda
Tipo de pedido Texto simples 500 Nao
Indicagao do processo em
5.2 Excucoes de que foi proferida a Texto simples 500 Nao
Todos
Julgados sentenca exequenda
Identificacdo dos efeitos
condenatorios da Texto simples 500 Nao
sentenga exequenda
Dos Factos Selecdo N/A Nao
Dos Factos Texto comple;(r(;i;ogonstrugao de 8000/artigo Nzo
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo Nao
artigos
Concretizagao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construgeo de 8000/artigo Nao
artigos
Tipo de pedido Texto simples 500 Nao
Identificacdo de pedido Texto simples 500 Nao
Data da solicitacdo da
informagao a entidade Data N/A Nao
publica
Indicacdo do direito a . =
fazer valer Texto simples 500 Nao
Intimagdo para prestacdo de Descricdo da atuaggo da _ .
10.2 Outros informacao r?‘ cgl)Nassagem de entidade piblica Drop-Down List N/A Nao
certidoes
processos Dos Factos Selecdo N/A N&o
urgentes - | Construcio d
Dos Factos €xto comp exo.— onstrugao de 8000/artigo Nao
artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito 1D RISE — RGOS epqperaas NSo
artigos
Concretizacao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
Intimacso para protecdo de Identificagdo do pedido Texto simples 500 Nao
Direitos, Liberdades e Garantias Dos Factos Selecdo N/A N3o
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Espécie

Limite -
(caracteres) CliRiEie
Dos Factos Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Da Verificagao dos
Pressupostos da 3 ~
Intimagao para a Protecdo Texto comple;(r% 0(sionstrugao de 8000/artigo Nao
de Direitos, Liberdades e 9
Garantias

Da Procedéncia do Pedido Texto complexo — Construcao de . o
de Intimacao artigos B000/amigo N
Concretizagao do Pedido Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto comple;(rc;igogonstrugao e 8000/artigo Ndo

2.3.2 CONTESTAGAO

Espécie

Limite

1.2 Acoes

Admnistrativas

de atos dos
orgaos

superiores do

estado

Todos

Titulo (caracteres) Obrigatorio

Descricao do objeto Texto simples 500 Nao

Questo Prévia Texto complexo.— Construgao de  8000/artigo Nao
artigos

Defesa por Excecio Texto complexo_— Construgao de  8000/artigo Nao
artigos

Dos Factos Selecdo N/A Nao

Dos Factos Texto complexo_— Construgao de  8000/artigo Nao
artigos
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)

Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de  8000/artigo Nao

artigos
Reconvencao Selecdo N/A Nao
Valor do pedido reconvencional Numeérico N/A Nao
Exposicdo dos factos essenciais e  Texto complexo — Construcao de  8000/artigo Nao

das razdes de direito que servem artigos

de fundamento a reconvencao
Formulagao do pedido Texto simples 1000 Nao
reconvencional

Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construcao de  8000/artigo Nao

artigos
. , . Texto complexo — Construgao de  8000/artigo Nao

Suspensao da eficacia de > artigos : fartig
ato; ~
Defesa por Excegao
Suspensao da eficacia de
3.2 Processos norma;
izl Admissdo provisoria em 5
relativos a p . Texto complexo 8000 Nao
CONCUrSoS e exames; e .
processos da sua Identificagao Efeito Processual
competéncia Atribuicdo provisoria da
disponibilidade de um bem;
Autorizacio proviséria para Pa Ponderacdo dos Interesses em Texto comple;(roti—o(s:onstrugao de 8000/artigo Nao
iniciar uma atividade; Presenca E
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Espécie

Autorizagdo provisoria para
adotar conduta;

Intimacdo para a
adocdo/abstencdao de uma
conduta por parte da
administracdo;

Intimacdo para a
adocdo/abstencdao de uma
conduta por parte de um
Particular;

Outras Providéncias
Cautelares;

Produgao antecipada de
prova

Regulagdo provisdria -
pagamento de quantia por
conta de prestagoes;

Regulacdo provisoria -
pagamento de quantia a
titulo de reparacao provisoria

Da Inexisténcia de Periculum in
Mora

Da Inexisténcia de Fumus Boni Iuris

Defesa por Excecao

Identificagao Efeito Processual

Da Inexisténcia de uma Situacdo de
Grave Caréncia Econémica por
parte do Requerente

Da Inexisténcia de Consequéncias
Graves e Dificilmente Reparaveis
decorrentes do Prolongamento da
Alegada Situacao de Grave
Caréncia Econoémica

Da Inexisténcia de Fumus Boni Iuris

Limite S
(caracteres) Obrigatorio

Texto complexo — Construcdo de  8000/artigo Nao
artigos

Texto complexo — Construcdo de  8000/artigo Nao
artigos

Texto complexo — Construcdo de  8000/artigo Nao
artigos

Texto complexo 8000 Nao

Texto complexo — Construgdo de  8000/artigo Nao
artigos

Texto complexo — Construcao de  8000/artigo Nao
artigos

Texto complexo — Construgdo de  8000/artigo Nao

artigos
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
; Texto complexo — Construcao de  8000/artigo Nao
Outros Meios de Prova artigos
Descricdao do objeto Texto simples 500 Néo
Questdo Prévia US4 C°mp'e;‘r‘zi;0§°"5tr”9a° e g000/artigo N&o
Defesa por Excecao Texto comple::tigogonstrugao de 8000/artigo Nao
Dos Factos Selecao N/A Nao
Texto complexo — Construcao de . o
Dos Factos artigos 8000/artigo Nao
4.2 Agdo de . Dos Direito Selegdo N/A Nao
regresso contra Agao de regresso contra N
Magistrados dos  Magistrados dos tribunais Dos Direito Texto complexo — Construgao de g4/t N3o
tribunais superiores artigos
superiores Reconvencao Selecao N/A Nao
Valor do pedido reconvencional Numérico N/A Nao
Exposicao dos factos essenciais e Texto complexo — Construcio de
das razoes de direito que servem artiqos 8000/artigo Nao
de fundamento a reconvencao 9
Formulacdo dc_> pedido Texto simples 1000 Nao
reconvencional
Outros Meios de Prova = complexo_— Construcao de 8000/artigo Nao
artigos
5.2 Excucgbes de Tod Tipo de execugdo Texto simples 500 N&o
odos
Julgados Norma(s) a que se refere a acao Texto simples 200 Nao
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Defesa por Excecdo Texto complexo_— Construcao de 8000/artigo Nao
artigos
Dos Factos Selecao N/A Nao
Texto complexo — Construcao de . o
Dos Factos artigos 8000/artigo Nao
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo NZo
artigos
Identificacdo Efeito Processual Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Descricao do objeto Texto simples 500 Nao
Defesa por Excegao Texto complexo'— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Dos Factos Selecao N/A Nao
Intimagao para prestagao de Texto complexo — Construgdo de . o
informacdo e passagem de Dos Factos artigos 8000/artigo Néo
a 0 1162
1:;0(:2:::;5 certidoes Dos Direito Selecdo N/A N&o
urgentes Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo NSo
artigos
Identificacao Efeito Processual Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo.— Construggo de 8000/artigo Nao
artigos
Defesa por Excecio Texto complexo — Construcdo de  8000/artigo Nao
P s artigos
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Espécie

Intimacdo para protecdo de
Direitos, Liberdades e
Garantias

Limite S
(caracteres) Obrigatorio
Dos Factos Selecao N/A Nao
Dos Factos Texto complexo_— Construgao de  8000/artigo Nao
artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito Texto complexo'— Construgao de  8000/artigo Nao
artigos
Identificagao Efeito Processual Texto complexo 8000 Nao
Outros Meios de Prova Texto comple;(rziaogonstrugao de 8000/artigo Nao

2.3.3 REPLICA

Espécie

Titulo

Limite

Obrigatorio

(caracteres)

Defesa por Excecao Uit complexo.— Construceo de 8000/artigo Nao
artigos
1.2 Acbes Reconvencao Selecao N/A Nao
Admnistrativas Defesa por Excegdo - Texto complexo — Construcdo de . ~
de’atcls dos Todos Reconvencio artigos 8000/artigo Nao
orgaos ~ .
estado - 3
Dos Factos Texto complexo_ Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Dos Direito Selecdo N/A Nao
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Dos Direito Vaiin Qo = Caeigen @2 gpqpp s N&o
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Defesa por Exce¢do @i compIe:gi;O(stonstrugao it 8000/artigo Nao
Reconvencao Selecdo N/A Néo
Defesa por Excegao - Texto complexo — Construcao de . o
~ Reconvencao artigos ST e
4.2 Agao de . .
regresso contra Dos Factos Selecao N/A Nao
Magistrados dos Todos Texto complexo — Construcdo de . .
tribunais Dos Factos artigos 8000/artigo Nao
superiores o N N
Dos Direito Selecao N/A Nao
Dos Direito e complexo_— Consmucao de 8000/artigo Nao
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo.— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Tipo de execucao Texto simples 500 Nao
Norma(s) a que se refere Texto simples 200 Nao
a acado
a o Todos - 3
2 I.?lﬁ;:gg:s de Defesa por Excecao e comple:rtzigogonstrugao de 8000/artigo Nao
Dos Factos Selecdo N/A Nao
Dos Factos Texto complexo — Construgao de 8000/artigo NZo

artigos
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Espécie Limite o
Obrigatorio
(caracteres)
Dos Direito Selecdo N/A Nao
Dos Direito Texto complexo_— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
Outros Meios de Prova Texto complexo — Construgao de 8000/artigo Nao

artigos

2.3.4 TREPLICA

Espécie Limite

Titulo Obrigatorio

(caracteres)

1.2 Acoes
Admnistrativas
de atos dos
orgaos
superiores do
estado

4.2 Agao de
regresso contra
Magistrados dos Todos Defesa por Excecao
tribunais
superiores

Texto complexo — Construcao de

Todos Defesa por Excegao artigos

8000/artigo Nao

Texto complexo — Construcdo de

artigos 8000/artigo Nao
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2.3.5 ARTICULADO SUPERVENIENTE

Espécie

Titulo

Limite

Texto complexo — Construcao de

(caracteres)

Obrigatorio

Matéria de Facto artigos 8000/artigo Nao
= Matéria de Direito Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
1.2 Agao artigos
- . Todos
Administrativa . ) i "
Formulagao Do Pedido Texto simples 200 Nao
Outros Meios de Prova Texto complexo_— Construcdo de 8000/artigo Nao
artigos
Matéria de Facto Texto complexo.— Construgao de 8000/artigo N30
artigos
4.2 Agao de L . Texto complexo — Construgdo de 8000/artigo .
regresso contra Materia de Direito artigos Nao
Magistrados dos Todos
tribunais Formulagdo Do Pedido Texto simples 200 Nao
superiores
Outros Meios de Prova Texto complexo — Construgao de 8000/artigo Nao

artigos
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